
 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

Об обработке персональных данных учащихся и третьих лиц  

муниципального автономного  общеобразовательного учреждения  

«Средняя общеобразовательная  школа №11» 

1. Общиеположения 

1.1. Настоящееположениеобобработкеперсональныхданныхучащихсяит

ретьихлицМАОУ СОШ №11(далее–

Положение)разработановсоответствиисФедеральнымзаконом от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в редакции от 25 июля 2022 

года, Федеральнымзакономот27.07.2006№152-ФЗ«О персональныхданных» с 

изменениями на 14 июля 2022 

года,инымифедеральнымиирегиональныминормативнымиактамивсферезащиты 

персональныхданных,политикойобработки персональныхданныхМАОУ СОШ 

№11 

1.2. ПоложениеопределяетпорядокработысперсональнымиданнымивМА

ОУ СОШ №11 учащихся, их родителей (законных представителей) и иных 

третьих лиц, а также 

гарантииконфиденциальностиличнойинформации,которуюучащиеся,родители(з

аконныепредставители)ииныетретьилицапредоставляютадминистрацииМАОУ 

СОШ №11. 

1.3. ЦельюПоложенияявляетсязащитаперсональныхданныхучащихся,ро

дителей(законных представителей) и иных третьих лиц от неправомерного или 

случайного доступа,уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

распространения и иных неправомерныхдействий. 

 

2. Перечень обрабатываемыхперсональныхданных 

2.1. МАОУ СОШ №11 обрабатывает следующие персональные данные 

учащихся: 

а)фамилия, имя, отчество(приналичии); 

б) дата и место рождения; 

в) адрес местожительства; 

г)сведения издокументов: 

-   свидетельстваорождении,паспорта; 

-  свидетельства орегистрации; 

-  

документа,подтверждающегородствоучащегосясродителями(законным

и представителями); 

-  документа,подтверждающегоправонапребываниенатерриторииРФ; 

-  заключенияидругихрекомендацийпсихолого-медико-

педагогическойкомиссии; 

-  

медицинскогозаключенияопринадлежностикмедицинскойгруппедлязанятий
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физическойкультурой; 

-  медицинского заключения о характере полученных повреждений 

здоровья 

врезультатенесчастногослучаяистепениихтяжести,атакжеовозможном 

нахождениипострадавшеговсостоянии 

алкогольного,наркотическогоилитоксического опьянения, 

заключенияопричине смерти; 

-  иныхмедицинскихзаключений; 

-  информированныхсогласийнамедосмотр; 

-  

картыпрофилактическогомедицинскогоосмотранесовершеннолетнего(учетн

аяформа №030-ПО/у-17); 

-  аттестата; 

-  

документов,содержащихинформациюобуспеваемости(втомчислевыпискииз

классного 

журналастекущимиотметкамиирезультатамипромежуточнойаттестации). 

2.2. Персональныеданныеучащихсясодержатся 

вихличныхделахввидекопийдокументов. 

2.3. МАОУ СОШ 

№11обрабатываетследующиеперсональныеданныеродителей(законныхпредстави

телей)учащихся: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

б)адресместожительства; 

в)контактныетелефоны; 

г)сведения издокументов: 

-  паспортаилидругогодокумента, удостоверяющеголичность; 

-  документов для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, 

документа опризнанииинвалидом). 

2.4. Персональныеданныеродителей(законныхпредставителей)содержат

сявличныхделахучащихсяввидекопийдокументов. 

2.5. МАОУ СОШ 

№11обрабатываетследующиеперсональныеданныефизическихлиц 

подоговорам,физическихлиц,указанныхвзаявлениях(согласиях,доверенностяхит.

п.)учащихся илиродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетних 

учащихся: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

б)адресместожительства; 

в)контактныетелефоны; 

г)сведения издокументов: 

-  паспортаилидругогодокумента, удостоверяющеголичность; 

-  дипломаилииногодокументаобобразовании; 

-  трудовойкнижки. 

2.6. Персональныеданныетретьихлицсодержатсявдокументах,которыепр

едставилифизическиелица,заключившиесМАОУ СОШ №11 

договор,ивдокументах,которые 

подписали(выдали)учащиесяилиродители(законныепредставители). 

 



3. Сбор,обработкаихранениеперсональныхданных 

3.1. Сбор персональных данных учащихся, родителей (законных 

представителей) осуществляетсекретарьМАОУ СОШ №11вовремя 

приемадокументовнаобучение. 

3.2. СборданныхфизическихлицподоговорамосуществляетсекретарьМА

ОУ СОШ №11приоформлениидоговоров. 

3.3. Сборданныхтретьихлиц,указанныхвзаявлениях(согласиях,доверенно

стяхит. 

п.)учащихсяилиродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнихучащих

ся,осуществляет секретарьМАОУ СОШ №11 при оформлении или 

приемедокументов. 

3.4. Секретарьвправепринятьперсональныеданныеучащихся,родителей(з

аконныхпредставителей)учащихсятолькоуэтихлицлично.Сборперсональныхданн

ыхунесовершеннолетнего учащегося возможен только по достижении учащимся 

14 лет с согласияегородителей (законных представителей). 

Секретарь вправе принять документы и сведения, которые содержат 

персональныеданные третьих лиц, толькоутаких лиц. 

3.5. МАОУ СОШ 

№11вправеделатьзапросвмедицинскуюорганизациюиобрабатыватьперсональные 

данные учащихся при расследовании несчастного случая, если это требуется 

дляработы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими 

заключениями хранятся 

вотдельныхпапкахвспециальномшкафу,доступккоторомуимеюттолькочленыкоми

ссии. 

3.6. Обработкаперсональныхданныхучащихсяведетсяисключительнов 

целяхреализацииих 

правнаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобразовательныхпрограммисс

огласиянаобработкуперсональныхданных. 

3.7. Обработкаперсональныхданныхродителей(законныхпредставителей

)учащихсяведется 

исключительновцеляхреализацииправродителей(законныхпредставителей)прире

ализации МАОУ СОШ №11 прав учащихся на получение образования в 

рамкахосваиваемыхобразовательныхпрограмм ис 

согласиянаобработкуперсональныхданных. 

3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам 

ведется исключительно вцелях исполнения договора, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем покоторому является такое физическое 

лицо, а также для заключения договора по инициативефизического лица или 

договора, по которому физическое лицо будет 

выгодоприобретателемилипоручителем. 

Получениесогласиявданномслучаенетребуется. 

Обработкаперсональныхданныхтретьихлиц,указанныхвзаявлениях(соглас

иях,доверенностяхит. 

п.)учащихсяилиродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетних 

учащихся,ведетсяисключительновцеляхреализации правродителей(законных 

представителей) при реализации МБОУ«Средняя общеобразовательная 

Монаковская  школа» прав учащихся 

наполучениеобразованияиссогласиятретьих лицнаобработку. 



3.9. Личные дела учащихся хранятся в приемной МАОУ СОШ №11 в 

бумажномвидевпапкахвспециальномшкафу,которыйобеспечиваетзащитуотнеса

нкционированногодоступа. В личных делах учащихся хранятся персональные 

данные учащихся и их родителей(законныхпредставителей). 

3.10. Заявления(согласия,доверенностиит. 

п.)учащихсяиродителей(законныхпредставителей) 

несовершеннолетнихучащихся, содержащиеперсональныеданныетретьихлиц, 

хранятсявличных делахМАОУ СОШ 

№11вбумажномвидевпапкахвспециальномшкафу,которыйобеспечиваетзащитуо

тнесанкционированного доступа. 

3.11. МАОУ СОШ №11 имеется локальный акт с утвержденным  

перечнем лиц, имеющим доступ к персональным данным учащихся и третьих 

лиц. 

3.12. Личныедела,журналыииныедокументы,содержащиеперсональныеда

нные,подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, 

предусмотренные номенклатурой делиархивным законодательствомРФ. 

 

4. Доступкперсональнымданным 

4.1. Доступкперсональнымданным 

учащегося,родителей(законногопредставителя)имеют: 

- директор–вполномобъеме; 

- заместительдиректора–вполномобъеме; 

- секретарь –вполномобъеме; 

         - классныеруководители–

вобъемеданных,которыенеобходимыдлявыполненияфункций классного 

руководителя: фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося;фамилия, имя, 

отчество (при наличии) родителей учащегося, адрес 

местожительства,контактныетелефоны,рекомендации психолого-медико-

педагогическойкомиссии;фамилия, имя, отчество (при наличии) и контактные 

телефоны третьих лиц, 

которымродители(законныепредставители)передаличастьсвоихполномочий; 

- социальныйпедагог–

вобъемеданных,которыенеобходимыдлявыполнениямероприятийповоспитанию,

обучению,развитиюисоциальнойзащитеучащегося; 

- педагог-психолог–

вобъемеданных,которыенужныдлядиагностической,психокоррекционной,реабил

итационнойработысучащимся,оказанияконсультативнойпомощи 

учащемуся,егородителям(законнымпредставителям)ипедагогическимработникам 

МАОУ СОШ №11. 

4.2. Доступкперсональнымданнымтретьихлицподоговорамимеют: 

-  директор–вполномобъеме; 

-  секретарь–вполномобъеме. 

4.3. Доступкперсональнымданнымтретьихлиц,накоторыхоформленызая

вления(согласия,доверенностиит.п.)имеют: 

-  директор–вполномобъеме; 

-  секретарь–вполномобъеме; 

-  лица, ответственные за ведение журнала, – в объеме данных, которые 

необходимы дляобеспечениябезопасностиМАОУ СОШ 



№11:фамилия,имя,отчество(приналичии); 

данныедокумента,удостоверяющеголичность. 

4.4. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, 

утверждается приказомдиректораМАОУ СОШ №11. 

5. Передачаперсональныхданных 

5.1. РаботникиМАОУ СОШ 

№11,имеющиедоступкперсональнымданнымучащихся,родителей (законных 

представителей) учащихся и третьих лиц,при передаче этих 

данныхдолжнысоблюдать следующиетребования: 

5.1.1. Непередаватьперсональныеданныебезписьменногосогласиясубъекта

персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях 

предупрежденияугрозыжизнии 

здоровьюучащихся,еслиполучитьтакоесогласиеневозможно,длястатистических 

или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других 

случаях,напрямую предусмотренныхфедеральнымизаконами. 

5.1.2. Предупреждатьлиц,которымпереданыперсональныеданныеучащихс

я,родителей(законныхпредставителей)учащихся,третьихлиц,отом,чтоэтиданные

могутбытьиспользованылишьвцелях,длякоторыхонисообщенысубъектамиперсо

нальныхданных. 

 

6. Мерыобеспечениябезопасностиперсональныхданных 

6.1.1. КосновныммерамобеспечениябезопасностиперсональныхданныхвМ

АОУ СОШ №11относятся: 

6.1.2. Назначениеответственногозаорганизациюобработкиперсональныхда

нных.Вобязанностиответственноговходиторганизацияобработкиперсональныхда

нных,обучениеиинструктажработников,внутреннийконтрользасоблюдениемвМА

ОУ СОШ №11требованийзаконодательствакзащите персональныхданных. 

6.1.3. Изданиеполитикиобработкиперсональныхданныхилокальныхактовп

овопросам обработкиперсональныхданных. 

6.1.4. Ознакомлениеработников,осуществляющихобработкуперсональных

данных,сположениямизаконодательстваоперсональныхданных,втомчислестребов

аниямикзащите 

персональныхданных,политикойобработкиперсональныхданныхилокальнымиакт

амиМАОУ СОШ №11повопросамобработкиперсональныхданных. 

6.1.5. Определениеугрозбезопасностиперсональнымданнымприихобработ

кесиспользованиемсредствавтоматизациииразработкамерпозащитетакихперсонал

ьныхданных. 

6.1.6. Установлениеправилдоступакперсональнымданным,обрабатываемы

мсиспользованиемсредствавтоматизации,атакжерегистрацияиучетвсехдействий,с

овершаемыхс 

персональнымиданнымивинформационныхсистемах,контрользапринимаемымим

ерамипо обеспечениюбезопасностиперсональныхданныхиуровнязащищенности 

информационных систем. 

6.1.7. Учетмашинныхносителейперсональныхданных. 

6.1.8. Проведениемероприятийприобнаружениинесанкционированногодос

тупакперсональнымданным,обрабатываемымсиспользованиемсредствавтоматиза

ции,втомчисле восстановление персональных данных, которые были 

модифицированы или 



уничтоженывследствиенесанкционированногодоступакним. 

6.1.9. Оценкавреда,которыйможетбытьпричиненсубъектамперсональныхд

анныхвслучае нарушения законодательства о персональных данных, оценка 

соотношения указанноговреда ипринимаемыхмер. 

6.1.10. Внутреннийконтрольи(или)аудитсоответствияобработкиперс

ональныхданныхтребованиям законодательства. 

6.1.11. Публикацияполитикиобработкиперсональныхданныхилокаль

ныхактовповопросамобработкиперсональныхданныхнаофициальномсайтеМАОУ 

СОШ №11. 

 

7. Ответственность 

7.1. Лица,виновныев нарушениинорм,регулирующихобработку изащиту 

персональныхданных учащихся, их родителей (законных представителей) и 

иных третьих лиц, привлекаютсяк 

дисциплинарнойиматериальнойответственности,авслучаях,установленныхзакон

одательствомРФ,– кгражданско-

правовой,административнойиуголовнойответственности 

впорядке,установленномфедеральными законами. 

7.2. Моральныйвред, причиненныйучащимся, их родителям (законным 

представителям) ииным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил 

обработки персональных данных, атакже 

несоблюдениятребованийкзащитеперсональныхданных,подлежитвозмещениюв

порядкеина 

условиях,предусмотренныхзаконодательствомРФ.Возмещениеморальноговреда

осуществляется 

независимоотвозмещенияимущественноговредаипонесенныхсубъектомперсонал

ьныхданныхубытков. 

 

8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее 

ПоложениеобобработкеперсональныхданныхучащихсяитретьихлицМАОУ СОШ 

№11является локальным нормативным актом, принимается на Общем собрании 

работников ОУ и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора 

общеобразовательного учреждения. 

8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим 

законодательством Российской Федерации. 

8.3. В настоящее Положение по мере необходимости, или выхода 

указаний, рекомендаций вышестоящих органов могут вноситься изменения и 

дополнения, которые принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1 

настоящего Положения. Положение принимается на неопределенный срок. 

8.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 

 

 

 


